FACULTAD DE INGENIERIA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

VNIVER4DAD NACIONAL
AVPNMA DE

MEXICO CIRCULAR No. CF/02/2015

A LOS SECRETARIOS, COORDINADORES,

JEFES DE DIVISION, Y LIDERES DE PROYECTO DE LA
FACULTAD DE INGENIERIA

Presente

Derivado del informe de Auditoria Interna No. 070/HNC/2014 practicada a esta
Facultad, y en atencién a la observacion No. 12, a partir de la fecha de esta
circular, toda solicitud de viaticos debera ser acompafiada de la documentacion
que a continuacion se enlista, ademés de la ya generada por el SITRAP.

1. Programa de trabajo a desarrollar, firmado por el solicitante, el lider del
proyecto (seglin sea el caso) y el jefe de la Division.

2. Carta de invitacion o inscripcion al evento.

3. Carta de aceptacion de asistencia al evento.

Agradeciendo de antemano la atencion, quedo de usted.

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, D.F., 16 de enero de 2015
SECRETARIO ADMINISTRATIVO

" ING. LUIS JIME SCOBAR
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